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Por Rubens Queiroz

A maior parte das pessoas gasta muito mais Modelos para Apresentagdes

A suite BrOffice.org vem com apenas alguns modelos de
apresentagdo. Mas isto ndo é propriamente uma limita-
¢do, visto que vocé pode importar modelos de outros edi-
tores de texto. Nesta tarefa, o Google pode nos ajudar.
) ) Com o termo de busca “free powerpoint templates”, vou
delos e folhas de estilo, consegue-se reduzir ao primeiro resultado da lista, o site TemplatesWise [1].
Neste site, seleciono o tema Fall Colors Background [2].
significativamente o tempo necessario para O temavem em um arquivo zipado, chamado 76.zip. Ao
descompactar o arquivo, ele cria um diretério, chamado
criar um documento ou uma apresentacao. “76”, com cinco arquivos: 01.jpg, 02.jpg, 03.jpg, que s&o
as imagens usadas no tema, o arquivo 76.ppt, que é o ar-

Ao se adotar esta forma de trabalho, VvoCcé quivo powerpoint que importaremos, e 0 arquivo
Thumbs.db, que néo utilizaremos.

tempo do que o necessario para criar e man-

ter seus documentos. Ao trabalhar com mo-

irA gastar mais tempo apenas uma vez, ao

. . argava EStr yer 1 Harcaderes  Ajuda
projetar o seu documento e a0 Criar asUATO-  @. v 2 0@ B @ & oo vesemion s #
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lha de estilo. Isso feito, basta reutilizar o “ I . mmasm

B
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el

modelo criado e todo o trabalho ficara bas- oLipg w3

tante simplificado.

1 - http://www.templateswise.com
2 - http://www.templateswise.com/detail/link-76.html
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Ao abrir 0 arquivo 76.ppt no Broffice.org, temos uma visdo melhor do tema:
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Poderiamos seguir trabalhando com este arquivo e, ao final, salva-lo da
forma que desejarmos. Mas este nao é o ponto principal. Desejamos salva-lo

como um modelo, para podermos reutiliza-lo no futuro quantas vezes dese-
jarmos. Para isso, selecione, no menu Arquivo a opcao Salvar Como:

No menu abaixo, selecione o tipo de arquivo como Modelo de Apresentacdo ODF (otp)

Edlur Exibir [nserir Format

[ Move

& Aprr...
Documentos recentes
Assistentes

X FEechar
Salvar Cirl+5S

Ira " gafyar como... Ctri+Shift+5

Salvar tudo

@ megarregar
Versfes

Exportar...
Exportar como POF...
Enviar .

[] Propriedades...
Assinaturas digitais...
Madelos .

Visualizar no navegader da Web
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[Fmta— [Tiea
UG Editar Exibir Inserir Formatar Feramentas Apresentacio
i_ﬂ;ﬂ —-— P — _r_ E I.:bucumentu.d.e !‘l‘!‘!tﬂ -1-
E Aprir... Ctri+0 | [g] Planilha
Home do arquive: | outana [=] [ salvar | Documentos recentes © Apresentacio Ctrl+N _|
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Salvar tudo j Documents mestre :
Recarregar f31 Eérmula
Versdes, .. .E:l Etiquetas
[# Exportar... |2 Cantdes de visita
EE:E’::"" el & #odelos e documentos |
Uma vez que o modelo tenha sido salvo, é possivel - -
Prgpriedades...

Ctrl+0 |

comecar a usa-lo. Existem diversas formas para car-
regar em seu documento um modelo pré-existente. Um

deles é através do menu Arquivo, e entao o subitem
Modelos e documentos:
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Assinaturas digitais...
Modelos

Irgerimir...
Configurar iImpressora..,

Saif
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Ctri+P

Ctri+Q

Visualizar no navegador da Web
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No menu que se abre, no item Modelos, ja se encontra 0 modelo salvo anteriormente, com 0 nome Outono

|
Howa
documaents

Organizar...

Editar

B 1 Book_temnplate
] Generic_article template
5 Ouor

Por:
Eric Vadeboncoeur

Dt
2BOI008, 18:52:33

Medificado por:
Eric Vadebonooaur

Modificado am:
03032008, 21:35:54

Tamanho:
3.92 MB

Tipa:

Abrir | Cangalar

Ajuda

Selecione o modelo criado e e em seguida clique no botédo Abrir. Sera aberta uma nova tela do aplicativo Simpress
contendo o modelo. Salve o documento com 0 nome que quiser e pode comecar a trabalhar.

Modelos para documentos

E possivel fazer o mesmo com docu-
mentos de texto. O procedimento é
exatamente 0 mesmo descrito acima
para as apresentacdes. Para obter
modelos para documentos, o0 site
OpenOffice.org Extensions [3] € uma
boa alternativa, contendo uma grande
guantidade de modelos disponiveis
para download gratuito. Além dos re-
positorios padrdo, vocé encontra gra-
tuitamente na Internet modelos pron-
tos para os mais diversos fins: livros,
folhetos de propaganda, cartazes, en-
fim, o que vocé precisar.

Dentre os sites que oferecem modelos

gratuitos de documentos, uma mengao
honrosa vai para o projeto Escritério
Aberto [4]. S&o dezenas de modelos
de documentos, para as mais diversas

finalidades. Além de economizar muito

tempo com o uso de modelos e
estilos, vocé podera também aprender

muitas dicas Uteis estudando os
documentos disponiveis.
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3 - http://extensions.services.openoffice.org
4 - http://www.broffice.org/escritorio_aberto
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“Escritorio Aberic | Brddfco,org - Marilla Firglox
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